COMUNE DI GARBAGNA NOVARESE
Provincia di Novara

AVVISO

PER MANIFESTAZIONE DI INTERESSE ALL'AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI
ELABORAZIONE PAGHE E ADEMPIMENTI CONNESSI PER IL TRIENNIO 2021/2023
MEDIANTE LO SVOLGIMENTO DI UNA PROCEDURA NEGOZIATA SOTTO SOGLIA
EX ART.36, COMMA 2 DEL D.LGS.N.50/2016 SUL MERCATO ELETTRONICO.

Si comunica che il Comune di Garbagna Novarese intende procedere, all’espletamento di una
indagine di mercato finalizzata all’individuazione degli operatori economici da invitare alla
procedura telematica mediante RDO (richiesta di offerta) con invito rivolto a tutti gli operatori
iscritti nella categoria “SERVIZI DI SUPPORTO SPECIALISTICO” del MEPA da svolgersi sul
portale acquistinrete della Pubblica Amministrazione (www.acquistinrete.it)

Il presente avviso ¢ finalizzato esclusivamente a ricevere manifestazioni di interesse, in alcun modo
vincolanti per il Comune, da parte degli operatori economici, in possesso dei requisiti necessari,
disponibili ad essere invitati a presentare offerta alla procedura indetta dal Comune di Garbagna
Novarese.

La presente procedura, pertanto, non conferisce alcun diritto agli operatori in ordine ad eventuali
aggiudicazioni di servizi da parte dell’Ente.

DESCRIZIONE DEL SERVIZIO
L appalto ha per oggetto il SERVIZIO DI ELABORAZIONE PAGHE E ADEMPIMENTI
CONNESSI.

DURATA
Il servizio avra durata di 3 anni, dal 01/01/2021 al 31/12/2023. 1l servizio dovra rimanere comunque

garantito fino al completamento delle dichiarazioni fiscali dell’anno 2023 da presentarsi nell’anno
2024

IMPORTO DELI’APPALTO

Importo presunto dell’appalto per I'intera durata del servizio € 4.800,00 (oltre IVA) di legge, 1
corrispettivi risultanti dagli atti di gara devono intendersi comprensivi di tutti gli oneri direttamente
o indirettamente previsti nel presente capitolato e non potranno variare in aumento per tutta la
durata del contratto.

Non sono ammesse offerte in aumento.

PROCEDURA DI GARA E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

La gara verra espletata mediante RDO (richiesta di offerta) con invito rivolto a tutti gli operatori
iscritti nella categoria “Servizi di supporto specialistico” del MEPA che avranno presentato istanza
di manifestazione di interesse € comunque in numero non inferiore a 5 ai sensi dell’art.36 comma 2
del D.Lgs. n.50/2016 e s.m.i. da svolgersi sul portale acquistinrete della Pubblica Amministrazione

e verra affidata con il criterio di aggiudicazione del “minor prezzo” art.36 comma 9bis del
D.Lgs.50/2016 e smi.



REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

I concorrenti che intendono partecipare dovranno essere gia abilitati sulla piattaforma MePA per la
categoria merceologica oggetto dell’appalto, ovvero SERVIZI SUPPORTO SPECIALISTICO -
supporto specialistico in ambito amministrativo contabile e dovranno possedere i seguenti requisiti:
A.1) Assenza dei motivi di esclusione di cui all’art.80 del D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii;

A.2) Non essere sottoposti a provvedimenti interdettivi di cui all’art DLgs 81/2008;

A.3) essere operatore economico iscritto al registro delle imprese alla CCIAA con alle proprie
dipendenze almeno un soggetto in possesso dei requisiti di cui alla L.12/79 e smi;

MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE CANDIDATURE

Gli operatori economici interessati dovranno far pervenire la propria manifestazione di interesse
redatta secondo lo schema allegato al presente avviso comprendente la dichiarazione sostitutiva
circa il possesso dei requisiti richiesti, indirizzata al Comune di Garbagna Novarese e debitamente
sottoscritta dal legale rappresentante con firma digitale, unicamente a mezzo di posta elettronica
certificata all’indirizzo PEC: garbagna.novarese @ pcert.it.

Al fine di tracciare le richieste pervenute si dovra inserire nell’oggetto la seguente dicitura”
MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER [L’AFFIDAMENTO DEL  SERVIZIO
ELABORAZIONE PAGHE E SERVIZI CONNESSI PER I DIPENDENTI DEL. COMUNE DI
GARBAGNA NOVARESE PERIODO 2021/2023.

Termine perentorio per la presentazione della manifestazione di interesse: ore 12 del giorno 20
NOVEMBRE 2020.

Verranno invitati alla procedura i primi 5 (cinque) operatori economici, che avranno presentato
richiesta di invito e che risultino in possesso dei necessari requisiti. La cronologia verra determinata
sulla base dell’ordine nel quale perverranno le manifestazioni di interesse all’indirizzo di PEC sopra
specificato.

[’amministrazione non opera alcuna limitazione in ordine al numero di operatori economici che
intendano partecipare alla presente procedura.

Si precisa che il presente avviso non costituisce un invito a partecipare alla gara, ma unicamente la
richiesta a manifestare interesse ad essere invitati; pertanto, le manifestazioni di interesse non
vincolano in alcun modo 1’amministrazione, né comportano per i richiedenti alcun diritto in ordine
all’eventuale aggiudicazione. I’ amministrazione si riserva di non dare seguito alla procedura di cui
trattasi qualora sopravvengano motivi tali per cui non sia ritenuta pill necessaria.

ACCESSO ALLE INFORMAZIONI E RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Ai sensi di quanto disposto dall’art. 5 della legge 7 agosto 1990 n. 241, il responsabile del
procedimento di cui al presente bando ¢ il responsabile del Servizio Finanziario Anna Benedetti, per
qualsiasi  informazione  inviare una  domanda  scritta alla  seguente  e-mail:
municipio @comune.garbagna.no.it tel.0321845110 int.4.

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

I dati personali saranno trattai ai sensi dell’art.13 e ss del Regolamento UE 2016/679. I dati forniti
saranno trattati dall’Amministrazione Comunale esclusivamente al fine di espletare le attivita di
gestione delle procedure di cui al presente avviso. I dati saranno conservati per un periodo non
superiore alla normativa che legittima il trattamento.

Il trattamento ¢ effettuato con strumenti automatizzati e/o manuali. In caso di trattamenti diversi da
quelli necessari, si ha diritto di proporre reclamo all’ Autorita di Controllo (Garante Privacy).

La mancata comunicazione di alcuni o di tutti i dati richiesti, comporta la non ammissibilita di
partecipazione all’avviso.



Il titolare del trattamento dei dati ¢ il Comune di Garbagna Novarese indirizzo pec:
garbagna.novarese @pcert.it tel.0321845110.

Riferimenti del Responsabile della Protezione dei Dati (DPO) Moretti Zeno mail:
privacy196 @gmail.com.

I presente avviso ¢ pubblicato sul sito internet dell’ente www.comune.garbagna.no.it, nella sezione
“Amministrazione trasparente” sotto la sezione ‘“Bandi e contratti” per un periodo di 15 giorni.

Allegati:
- Manifestazione di interesse

Garbagna Novarese, 06/11/2020

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO FINANZIARIO

Anna Benedetti
firma autografa omessa ai sensi dell’art.3 D.Lgs. n.39/1993



